
ส ำนักบริหำรกำรศึกษำ มหำวิทยำลัยเกษตรศำสตร์ 
ค ำแนะน ำในกำรกรอกคะแนน แบบ online 

……………………………………………………………………………………………………………… 
 

1. อำจำรย์หมำยเลข 1 ในฐำนข้อมูลรำยวิชำเป็นผู้กรอกคะแนนของหมู่เรียนในแต่ลิชำ กรณียังไม่ได้
ก ำหนดรำยชื่ออำจำรย์ประจ ำวิชำ ให้หัวหน้ำภำควชิำ/ประธำนโครงกำรเป็นผู้มีอ ำนำจในกำรส่ง
คะแนนแทน โดยใช้รหัสของหัวหน้ำภำควิชำ/ประธำนโครงกำร 

2. ประเภทกำรลงทะเบียน C, GC, UC ในช่อง “ระดับคะแนน” กรอกเป็นตัวอักษร A, B+, B, C+, C, 
D+, D, F, I   และ P, NP (ใช้กับวิชำ ENG 111) ระบบกำรให้คะแนนของมหำวิทยำลัย เกษตรศำสตร์
ไม่มี A-, B-, C-, D-  กรณีลงทะเบียนเรียนประเภท  A หรือ UA, GA ให้กรอกระดับคะแนนเป็น  S  
หรือ  U  วิชำวิทยำนิพนธ์ (599, 699) กรอกระดับคะแนนเป็น S  หรือ U เช่นกัน  

3. -    กรณีท่ีมีชื่อนิสิตในฐำนข้อมูลแต่ไม่ได้เข้ำเรียนหรือไม่เข้ำสอบ และไม่ได้รับหลักฐำนกำรขอลำ 
     พักกำรศึกษำ กำรของดเรียน ให้กรอกคะแนนเป็น  F  
- กรณีท่ีหลักฐำนกำรลำพักกำรศึกษำ ขอเลื่อนกำรสอบให้กรอกคะแนนเป็น I 

4. กรณีที่นิสติเข้ำเรียน เข้ำสอบผิดหมู่ ไม่มชีื่อในฐำนข้อมลูแตม่ีคะแนนสอบ แจ้งใหน้สิิตตรวจสอบ
กำรลงทะเบียนเรียนก่อน มกีำรปรับปรุงภำยหลังชื่อนิสติจะปรำกฏในแกไ้ขคะแนน KU7  

5. เมื่อบนัทึกคะแนนในระบบเกรดออนไลน ์ และตรวจทำนควำมถกูต้องแลว้ให้กด “ส่งคะแนน” 
และสั่งพิมพ์เอกสำร KU5 จ ำนวน 1 ชดุ อำจำรย์ประจ ำวิชำและหัวหน้ำภำคลงนำม เก็บไว้เป็น
หลักฐำนที่คณะ/ภำควชิำ เพ่ือตรวจทำนและกำรยนืยันต่อไป  

6. ใบรำยงำนคะแนนของนิสติ KU5 ในสว่นของส ำนักบริหำรกำรศึกษำขอยกเลิกกำรส่งเอกสำร 
ส ำหรบัใบแกไ้ขคะแนน KU7 ให้ด ำเนินกำรเหมอืนเดิม 

7. หำกมขี้อสงสัยเกี่ยวกับนิสติว่ำ ลำพักกำรศึกษำ ลำออก ถูกคดัชื่อออก โปรดติดต่อสอบถำมที่
ฝ่ำยทะเบียนและบรกิำรนิสติแบบเบ็ดเสร็จ ส ำนักบริหำรกำรศึกษำ โทรศัพท์ 0 2118 0114 
แจ้งผู้รบัโทรศัพท์ให้ตอ่งำนทะเบียนนิสติ โดยระบุคณะเพื่อตรวจสอบข้อมูลนิสิต  
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